KNIBCHKUI1 CTOJIMYHUIMI YHIBEPCUTET IMEHI BOPUCA I'PIHYEHKA
OAXOBUU KOJIEX «YHIBEPCYM»

[{ukoBa KOMiCisl CYCHUJIBHUX JUCHUILIIH 1 PaBO3HABCTBA

INPOI'PAMA EK3AMEHY
3 TUCIUAILIIHA
«/1i;10BOACTBO B IOPUAUYHINA MPAKTHII»

OcBiTHBO-TIpO(ECiiiHU CTYIIHB: (PaXOBHUI MONOAIINN OaKanaBp

Kypec: III

CremiansHictb: 081 IlpaBo

OcgitHbO-TIpOdeciitna nporpama: [Ipaso

®dopma npoBeaeHHA: MHMCbMOBaA. EK3aMeH CKIIala€ThCsl 3 IBOX YACTHH: TECTYBaHHS
1 BUKOHAHHSI IPAKTUYHOTO 3aBJAaHHS

TpuBanicTe NpoBeACHHS: 2 TO]

MakcumainbHa KiIbKicTh 0aniB: 40 GaniB

Kpurepii ouinroBaHHs:
1. 3aBganns 1 (BukoHanHs 20 TeCTOBUX 3aBJaHb) — KOXKHE 3aBJaHHS OI[IHIOETHCS B
1 6axn 3a npaBuiIbHY BiANoOB1Ib (ycboro — 20 OamiB).
2. 3aBnanHHs 2 (CKIagaHHA TIOKYMEHTa) — OIlIHIOEThCs B 20 OaiB.

Kinbkictb Kpurepii oLiHIOBaHHS PAKTUYHOTO 3aBAAHHS

OaiB (CKIagaHHs TOKYMEHTA)

16-20 | JlokyMeHT CKJIaJeHO 3 YypaxyBaHHSIM yCiX MareplaJbHUX Ta

OaiB mpoleCyalbHUX HOPM IOPUAMYHOTO JIJIOBOJICTBA; CTPYKTYpa,
PEKBI3UTH Ta MPABOBUM 3MICT TMOBHICTIO BIJIOBIIAIOTh BHUMOTaM;
MOJKJIMB1 IOOJWHOKI HE3HA4YHI HETOYHOCTI, [0 HE BINIMBAIOTh Ha
IOPUINYHY CHITY JOKYMEHTA
4-15 JIOKyMEHT CKJIaJleHO 3 TOMMJIKAaMH Y 3MICTI, CTPYKTypl YH
OamiB | pekBi3WTax, OJHAK 3arajbHa OPUAWYHA CYTh JOKyMEHTa
30epekeHa; JIONYIIEHI HENOJNIKM HE € KPUTUYHUMH, alie
NOTPEOYIOTh BUNPABICHHS
0-3 6aniB | CTyeHT/CTyIeHTKAa HE JTEMOHCTPYE PO3yMIHHS BUMOT FOPHIAYHOTO
JIIOBOJICTBA; JIOKYMEHT CKJIQJICHO HEMpPaBUIBHO, HE BIJATMOBIJAE
IOPUANYHIM HOpMaM ab0 He MOTaHui

OpieHTOBaHUIl NEepesIiK TeM IS CeMeCTPOBOr0 KOHTPOJII0
1. HopmaTuBHa 0a3a, 1110 perystoe nporect poOoTH 3 TOKyMEHTAMHU.
2. lTlonsrrsa indopmarii, ocHOBHI BUaM 1H(OpMAIli BIAMOBIAHO JO YHHHOTO
3aKOHO/IaBCTBA.
3. Bu3HaueHHs TOKyMEHTa B JEpKaBHUX CTaHIApPTaX, HOPMATUBHO-TIPABOBHUX
aKTaX, CJIOBHUKAX.
4. OcHOBHI (yHKIIIi, 03HAKH, FOPUJINYHA CUJIA TOKYMEHTA.



5. OcoOJMBOCTI MOTOHKEHHS Ta 3aTBEPIKEHHSI JIOKYMEHTIB.

6. OcoOauBOCTI 3aBIpEHHS CITPABXKHOCTI IOKYMEHTIB.

7. 3axuct JoKyMeHTHOI iHopMaIlli BiJ HECAHKI[IOHOBAHOTO JIOCTYMY.

8. Cucrema 3axucTy IIHHOI 1HpOpMaIlli Ta KOHPIICHIIIHHUX JOKYMEHTIB.

9. Cknaj 1 HAMPSAMKYU 3aXUCTY TOKYMEHTHOI 1H(opMaIiii.

10.Inpopmariitna 6e3reka 1 CHCTEMH 3aXHUCTYy JOKYMEHTHOI iH(opmarrii Bij
HECAHKI[IOHOBAHOTO JIOCTYITY.

11. 3acobu i cmocobu TOKyMEHTYBaHHS, iX KiacupiKaIris.

12. KoHTpOab 32 BUKOHAHHSAM JIOKYMEHTIB. 3arajibHi MOJOKEHHS KOHTPOIIIO 32
BUKOHAHHSIM JOKYMEHTIB.

13.CTpoku BUKOHAHHS JOKYMEHTIB 1 JOPYYEHb.

14. TligroToBKa JOKYMEHTIB /10 30epiranHs. Bu3Ha4ueHHs MIHHOCTI TOKYMEHTIB
1 JOKyMeHTHOI iH(opmarrii.

15. ApxiBHe 30epiraHHsi TOKyMeHTIB 1 crpaB. OdopMIIeHHS CIpaB TPUBAJIOTO
CTPOKY 30epiraHHs.

16. [ToHATTS IIHHOCTI JOKyMEHTa. BWHHUKHEHHS 1 PO3BUTOK EKCIIEPTU3HU
I[IHHOCTI JOKYMEHTIB.

17. ITonsarts minHOI 1HPOpMaIlii, KOHPIASHIIIHHNX TOKYMEHTIB.

18. Knacudikaiiiss TOKyMEHTIB, SIKi CTBOPIOIOTHCS B TPOIECI YIPAaBIIHCHKOT
JISJIBHOCTI: 32 TOXOJKEHHSIM, 3a CTaJIIMU CTBOPEHHS, 3a HOPUIAUYHOIO
CHUJIOIO, 32 CTYTIEHEM TAEMHOCTI, 32 MICIIEM BUHUKHEHHS.

19.Knacudikariiss AOKYMEHTIB, SKi CTBOPIOIOTHCS B TPOIECI YHPaBIiHCHKOT
JISUTBHOCTI: 3a crocobom (ikcaiii iHpopmairii, 3a ciocoOOM BUTOTOBJICHHS,
32 TEPMIHOM BUKOHAHHSI, 3@ CTYIIEHEM CKJIaJIHOCTI, 32 TEPMIHOM 30€pIraHHs.

20. OpuanyHuii MOKYMEHT $K THCHbMOBHH akKT, IO MICTUTh TPaBOBY
iH(popmarriro. Knacudikauii FopuInyHUX TOKYMEHTIB.

21. PexBi3UT IOPUAMYHOTO JOKYMEHTa SIK HOro iHGOpMAIiiHUN eJIeMEHT.
OO0O0B’SI3KOB1 PEKBI3UTH IOPUIAUYHUX TOKYMEHTIB.

22. XapakTepucTUKa PEKBI3UTIB SK OOOB’SI3KOBUX CKJIAJIOBUX E€JIEMEHTIB
JTOKyMeHTa. BuMoru 110 po3tairyBaHHs PEKBI3UTIB Y JOKYMEHTAX.

23. Tlonmin pekBi3WTIB JOKYMEHTIB Ha IMOCTIMHI Ta 3MiHHI. CKiIaa PEKBI3UTIB
JIOKYMCHTIB.

24. PeparyBaHHS yNpaBIiHCHKUX, aIMIHICTPATUBHO-TIPABOBHUX, KPUMIHAIBHUX
MpolecyalbHUX,  IHUBUIBHO-TIPABOBUX,  I[HMBUIBHUX  MPOIECYaTbHUX
JIOKYMEHTIB.

25. Cknaganss i opopMIICHHSI JOBIAKOBO-1H()OPMAIIIHHAX TOKYMEHTIB.

26. TToHATTS CIIPaBOYMHCTBA, TOKYMEHTOOOITY Ta JOKYMEHTYBaHHS.

27. AnMiHICTpaTUBHE 1 CTieliaJIbHE CITPAaBOYMHCTBO.

28. Ilpu3HaueHHs1, CKJIaj 1 BUM OpraHi3aliitHO-IIPaBOBO1 JOKYMEHTAIII1.

29. CyTHICTh KaJapoBUX JIOKyMeHTiB. OcobmuBocTi O()OpPMIICHHS OCHOBHHX
BU/IIB IOKYMEHTIB 3 KaJpOBUX MMUTaHb.

30. Ilpu3HnaueHHs, ka1 BUIU 1HGOPMAIIHHO-TO0BIIKOBUX I[OKyMeHTlB

31.Cxnagannst ¥ odQopMIIeHHS OpraHi3alliiHO-TIPAaBOBUX 1 PO3MOPATIUX
JIOKyMEHTIB.

32. Oprani3zaiiifHi TOKYMEHTH: CKJIaJl, BUAH, BAMOTH 710 0(DOPMIICHHSI.

33. [Ipu3HaueHHs, BUAM, MIATOTOBKA, BUMOTU 10 O(OPMIICHHS PO3HOPSIUHX
JIOKYMEHTIB.



34. Chepa BUKOpUCTAaHHS, BAMOTH 10 0()OPMIICHHS KaJpPOBUX IOKYMEHTIB.

35. XapakTepucTuka JOB1IKOBO-1HGOPMAIIHHUX TOKYMEHTIB.

36. IToHATTS KpUMIHATBLHO-TIPOIIECYAIbHUX JIOKYMEHTIB, 1X Ki1acudiKaIis.

37. OCHOBHI BUH ITUBUIBHO-TIPABOBUX JIOKYMEHTIB.

38. 3micT, TOpANOK yKIamaHHA W O(QOpPMIIEHHS  IMBUIbHO-TIPABOBUX
JIOKYMEHTIB.

39. IloHATTA aAMIHICTPAaTUBHUX JOKYMEHTIB.

PosrasHyTO 1 3aTBEpIKEHO HA 3acigaHH1

IIUKJIOBO1 KOMICIi CYCIITbHUX MTUCIUTLIIH 1 TPaBO3HABCTBA

[Iporoxon Bix 03 rpyaus 2025 poky Ne 12

["010Ba ITUKIIOBOT KOMiCii e HOmnis PABOKOHb

Ex3amenarop 0?'% Tamapa KIITOUHIKOBA



